
基础信息导入
（教师、课程）

立项申报

院系负责人审核

教培处审核 办学地点:北京及其他

北京本部单位联合审
批

（国际处、校办、宣
传部、财经处）

立项成功

自主招生项目

打印项目详情表、合同及
其他材料至校办盖章

双方签章后，上传合同扫
描件，提交复审

委托项目

填充课表，导入学
员信息

提交开班申请

教培处开展督导评
估

提交结业申请

教培处审核

项目结业

教培处审批

申请北京本部信息网络中
心资源（校园卡、上网帐

号）
办学地点:北京及其他

院系发起立项变更院系负责人审核

教培处审核

上传合同扫描件委托项目

自主招生项目

院
系
经
办
人

院
系
班
主
任

办学地点:珠海
申请珠海园区资源（国际
处、校办、宣传部、财经

处、保卫处）

•提交完整课程实施方案

•提前报批

•应于实际开班

日期两天前完
成

•应于实际开班

日期前提交

•执行课表齐全，学时数完整、准确

•在实际结业时间三天前提交

联系教培处申请停
办，并上传项目停

办说明

项目停办

颁发结业证书

注：虚线所示流程视具体项目情况不同，实际执行流程有差异。
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